
OFFENE STELLE 

SACHBEARBEITER*IN
ZUTRITT (60 - 100%)
Zur Ergänzung unseres Teams suchen wir eine zuverlässige und kundenorientierte 
Persönlichkeit.

WIR BIETEN

Es erwartet Sie eine abwechslungsreiche Festanstellung in unserem erfahrenen und unterstützenden Team.
Profi tieren Sie von einer gründlichen, professionellen Einarbeitung, Entwicklungschancen, moderner IT-Infrastruktur und 
Homeoffi ce-Optionen.
Wir pfl egen einen offenen, zeitgemässen Führungsstil, bieten Raum für kreative Ideen und schnelle Entscheidungswege. 
Geniessen Sie ausserdem eine fundierte Einführung und kostenlose Parkmöglichkeiten.

Bringen Sie die gewünschten Qualifi kationen mit und sind an einer neuen Stelle im Bereich Zutritt interessiert, so freuen 
wir uns über Ihre Kontaktaufnahme.

IHR PROFIL

• Abgeschlossene Grundbildung als 
Detailhandelsfachmann/-fachfrau mit Büroerfahrung

• Erfahrung im technischen Verkauf (Baubranche)
• Gute MS-Offi ce-Anwenderkenntnisse
• Flair für Organisation und administrative Abläufe
• Selbstständige und exakte Arbeitsweise
• Gute Deutschkenntnisse mündlich wie schriftlich

IHRE AUFGABEN

• Bearbeitung von Kundenanfragen aller Art
• Mithilfe bei Erfassung von Angeboten und Aufträgen
• Erstellen von mechanischen Schliessplänen
• Auftragsüberwachung und Führen von Korrespondenz
• Mitarbeit in spannenden Projekten sowie Unter-

stützung unserer Verkaufsberater im Tagesgeschäft

Gespannt warten wir auf Ihre vollständige Bewerbung per E-Mail an marianne.tellenbach@gela.ch
oder Marianne Tellenbach, Rudolf Geiser AG, Chasseralstrasse 12, 4901 Langenthal

Für diese Stelle berücksichtigen wir ausschliesslich Direktbewerbungen!


