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OFFENE STELLE

SACHBEARBEITER*IN
ZUTRITT (60 - 100%)

Zur Ergénzung unseres Teams suchen wir eine zuverldssige und kundenorientierte

Personlichkeit.

IHR PROFIL

Abgeschlossene Grundbildung als
Detailhandelsfachmann/-fachfrau mit Biiroerfahrung
Erfahrung im technischen Verkauf (Baubranche)
Gute MS-0ffi ce-Anwenderkenntnisse

Flair fiir Organisation und administrative Ablaufe
Selbststandige und exakte Arbeitsweise

Gute Deutschkenntnisse miindlich wie schriftlich

WIR BIETEN

IHRE AUFGABEN

Bearbeitung von Kundenanfragen aller Art

Mithilfe bei Erfassung von Angeboten und Auftrdgen
Erstellen von mechanischen Schliessplanen
Auftragsiiberwachung und Fiihren von Korrespondenz
Mitarbeit in spannenden Projekten sowie Unter-
stlitzung unserer Verkaufsberater im Tagesgeschaft

Es erwartet Sie eine abwechslungsreiche Festanstellung in unserem erfahrenen und unterstiitzenden Team.

Profitieren Sie von einer griindlichen, professionellen Einarbeitung, Entwicklungschancen, moderner IT-Infrastruktur und
Homeoffice-Optionen.
Wir pflegen einen offenen, zeitgeméassen Fiihrungsstil, bieten Raum fiir kreative Ideen und schnelle Entscheidungswege.
Geniessen Sie ausserdem eine fundierte Einfiihrung und kostenlose Parkmdglichkeiten.

Bringen Sie die gewiinschten Qualifikationen mit und sind an einer neuen Stelle im Bereich Zutritt interessiert, so freuen
wir uns tiber lhre Kontaktaufnahme.

Gespannt warten wir auf Ihre vollstandige Bewerbung per E-Mail an marianne.tellenbach@gela.ch
oder Marianne Tellenbach, Rudolf Geiser AG, Chasseralstrasse 12, 4901 Langenthal

Fir diese Stelle beriicksichtigen wir ausschliesslich Direktbewerbungen!




